PREFEITURA DE

CRAVINHOS

Sao Paulo

ANEXO I

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75,
INCISO I DA LEI 14.133/2021
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 16 01 72 /2024
DISPENSA 54 /2024

1. OBJETO:

Constitui objeto do presente aviso de dispensa de licitacao obter propostas
adicionais de eventuais interessados para contratagdao de empresa
especializada em servicos graficos, emissao de (Holerites: Formato A5
(148,5mm X 210mm e Informes de rendimentos: Formato A4 (297mm X
210mm) em atendimento da demanda da Secretaria de Administragcao e
Finangas da Prefeitura Municipal de Cravinhos/SP. Conforme Condigdes e
Exigéncias Estabelecidas Neste Instrumento:

2. DA ESPECIFICACAO E VALOR:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT UNID UNIT TOTAL

Emisséo de
HOLERITES/ANO,
divididos em 13
remessas, com
impressdo a laser em
preto duplex (frente e
verso), auto envelopados
(colados e serrilhados
lateralmente) e
produzidos em papel
branco 75g.

21.000 Sv R$1,08 R$22.680,00

Emissdo de INFORMES
DE RENDIMENTO com
impressdao a laser em
preto duplex (frente e
verso), auto envelopados
(colados e serrilhados
lateralmente) e
produzidos em papel
branco 75g.

1.500 Sv R$1,62 R$3.645,00

VALOR TOTAL | R$26.325,00
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3. DA JUSTIFICATIVA

O presente instrumento de justificativa se presta a cumprir com fulcro no art. 75, inciso I,
da Lein®14.133/21, em obediéncia ao Principio da Continuidade do Servico Publico, que
por sua vez, viabiliza a compra em comento, tornando o caso em questdo, dentro das
exigéncias requeridas por este dispositivo.

Justifica-se essa contratagdo de empresa para a prestagdo de servicos de confecgédo e
impressdo de holerites e informes de rendimento 2024, afim de atender a Secretaria
Municipal de Administracdo e Finangas, visando a distribuicdo para os servidores
municipais, referente ao exercicio de 2024.

Cabe informar ainda que a Administracdo ndo possui recursos técnicos proprios para
atender a demanda de impressdo de materiais graficos em escala e/ou com acabamentos
diferenciados, por isso, necessita da contratacdo de empresa especializada.

4. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias da emissao da nota fiscal,
apos ateste do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
A inadimpléncia da Contratada com relagcdo aos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante
a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto
contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo Unico, da Lei Federal no.
14.133/2021.

5. DO LOCAL DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS

A CONTRATADA prestarda o servico mensalmente, de acordo com o
fechamento da folha de pagamento, incluindo o décimo terceiro salario

5.1 A Administracao de Recursos Humanos, apds o fechamento da folha de
pagamento pelo sistema, enviara os dados em arquivo TXT por e-mail, para
que a empresa CONTRATADA analise e devolva o arquivo teste ao RH para
conferéncia e aceite. Apds o aceite, a contratada tera 03 (trés) dias Uteis para
enviar os holerites impressos ao Departamento de Recursos Humanos.

5.2 No més de dezembro serdao confeccionados os holerites referentes ao
décimo terceiro salario, totalizando assim 13 (treze) impressdes de holerites
anuais;

5.3 A Contratada prestara os servigos de fornecimento dos informes de
rendimento em parcela unica.

6. DO PRAZO DE EXECUGCAO DE ENTREGA E DA VIGENCIA

Os impressos deverao ser entregues apds a emissdao da ordem de servico no
enderego, paco municipal Rua Tiradentes n® 253, bairro centro, Cravinhos
SP. Cep 14.140-000, das 08h00 as 11h00 das 13h00 as 17h00 de segunda a
sexta feira.

O prazo de vigéncia para ess aquisgao sera de 30 dias, a contar da assinatura
deste instrumento, limitando-se aos devidos créditos orcamentarios, nos
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termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser
prorrogado por igual periodo nos termos do disposto no art. 107 da referida
norma.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Supervisionar a execugao da prestacdo do objeto, promovendo o
acompanhamento e a fiscalizagao sob os aspectos quantitativos e
qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a

ocorréncia de eventuaisimperfeicdes no curso de prestacao do objeto,

fixando prazo para a sua corregao.

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa

cumprir suas obrigagdesdentro das normas e condigdes contratuais.

c) Prestar a CONTRATADA todas as informacdes solicitadas e necessarias

para o cumprimento doobjeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com

as obrigacdes assumidas pela empresa na sua proposta.

e) Colocar a disposicao da CONTRATADA os elementos e informacdes

necessarias a execucao doobjeto;

f) Ndo permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em

™desacordo com as condicdes preestabelecidas.

g) Responsabilizar-se pela comunicacao, em tempo habil, dos servicos a
serem prestados.
h) Efetuar, quando julgar necessario, inspecao e vistoria dos servigos

prestados, ou ja previamente em execucdo, colocados a sua disposicao,
com a finalidade de verificar as condicdes em perfeitaconcordancia com a
proposta e o Presente instrumento Contratual.

i) Aplicar multas ou penalidades, quando do nao cumprimento do contrato
ou acoes previstas neste Termo;

j) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas
neste instrumento;

k) Atuar com poder de império suspendendo a execucao do contrato sem
Onus para a administracdo a qualquer tempo, resguardando a
CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

) Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento;

7.1 Documentos Exigidos para Habilitacao;

- Contrato Social

- Comprovante de Inscricao e Situagcao Cadastral - CNPJ- CND Federal
- Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
- Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais

- Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipais
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- Certificado de Regularidade de FGTS

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certidao Negativa de Feitos sobre Faléncia expedida pelo Distribuidor
da sede da empresa.

7.2 DO ACOMPANHAMENTO;
As empresas interessadas deverao dispor de sistema via web de
acompanhamento dos processos produtivos, onde a contratante ird ter
informacdes das fases de producdo dos servicos. O sistema devera ainda,
permitir o envio de arquivos e serem impressos.
Para aferir o sistema solicitado, a empresa vencedora devera apresentar as
funcionalidades exigidas ao setor responsavel pela emissdo dos documentos,
em data/hordrio agendado posteriormente. O sistema deverd apresentar
obrigatoriamente as seguintes funcionalidades:
- Usuario e senha (geracao pela licitante);
- Upload de arquivo - sistema devera permitir o envio de arquivos a serem
produzidos disponibilizando ainda confirmagao de recebimento;
- Tipo de Servico (Holerites, Informes, etc);
- Status do servico (ex: em desenvolvimento, em impressao, em produgao,
expedicao)
- Quantidade de documentos;
- Informacgdes referentes a composicao dos documentos (cor do papel,
gramatura, etc);
- Recurso de comunicagao com a licitante pela prépria ferramenta, enviando
e recebendo mensagem.
A nao demonstracao de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos
implicara na decadéncia do direito a contratacao.

8. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida por um representante
da Administragcao, sendo o Sr Mauricio Agostinete Cury como gestor do
contrato, e o Sr Jose Marcelo Morais Vercesi como fiscal de contrato, aos
quais competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucgao do
contrato e de tudo dara ciéncia a Administracao;

Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA
devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario;

A comunicacgao entre a fiscalizacao e a contratada sera realizada através
de correspondéncia oficial e anotagoes;

O relatério de entrega dos servicos sera destinado ao registro de fatos e
comunicagoes pertinentes aos mesmos;

Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizagao serao
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

Disposicoes Gerais;
Apés a Homologacdo do processo, a Prefeitura enviaréa a empresa
CONTRATADA um arquivo no formato TXT. Este arquivo devera ser tratado
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pela CONTRATADA sendo as informacgdes devidamente posicionadas no
formulario, sendo necessaria a apresentacao de amostras fisicas a Prefeitura
no prazo de 48 horas apds o recebimento do arquivo.

9. DAS SANCOES
O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela

CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderd acarretar sangdes previstas
no art. 155 da Lei 14.133/21, observada a respectiva gradacao.

a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, o funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse

coletivo;

c) Dar causa a inexecucgao total do contrato;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) Ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagao exigida para

a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
licitagao sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas previstas
acima, as seguintespenalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei

Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no
pagamento subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00%
(um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera
liguidado do seguro caugao previsto neste instrumento.

c) As sancOes previstas nestes instrumentos poderao ser aplicadas
cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de
adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuragao ainda esteja em processamento, ou
seja, na fase da defesa prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retengao
do valor correspondente a multa, até a decisdao final da defesa prévia.
Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor
da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo
final da defesa apresentada.

10. DOTACAO ORGCAMENTARIA:
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As despesas com a execucao de eventual ajuste, correrdo a conta de
dotacao especifica, constante da reserva orgamentaria em anexo.

CRAVINHQOS, 04 de margo de 2024.

Jose Marcelo Moraes Vercesi
Fiscal do Contrato RH

Mauricio Agostinete Cury
SECRETARIO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRAVINHOS SP
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